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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia estandar para la elaboracién de informes de gestion de
cada uno de los integrantes del proceso de
Departamental de Salud de Norte de Santander, requeridos por la alta direccion y
entes de control a nivel departamental y nacional.

2. RESPONSABLE

Salud Publica del

Instituto

¢ Funcionario designado, Coordinador salud Publica
e Funcionarios designados, responsables de Prioridad/Area

3. ASPECTOS GENERALES

e MPS: Ministerio de la Proteccion Social

e SNS: Superintendencia Nacional de Salud

4. DESARROLLO

PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA CONTROL
( INICIO )
Recibir la solicitud, en la que se
requiere informacién acerca de A 4
la gestion del proceso de salud
1 Auxiliar publica. \—f Solicitud de
administrativo informacion
Nota. Revisar si enviaron
metodologia para realizar el
informe.
Funcionario
designado . .
2 Coordinador de Estudiar la solicitud presentada.
Salud Publica
\ 4
:1
Elaboré Revisé Aprobo
Funcionario responsable Funcionario designado Coordinador Directora
Prioridad/area Salud publica Instituto Departamental de Salud
Norte de Santander
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No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | PJNTO DE
Funcionario Disefar la metodologia para la
X elaboracion y presentacion de
designado informe
3 Coordinador de '
Salud Publica Nota: Si el solicitante v
Profesional de proporciono la metodologia, se
apoyo procede a estudiarla. \_,I/—
4 . .
';il?%g%%o Identificar la prioridad/area que *
Coordigador de suministrara la informacién para
) la elaboraron del informe.
Salud Publica
I;lgr;cié%r;%r;o Informar a /la  prioridad/area Y
X mediante _ oficio. el informe
5 C;;Lﬂnsgkglgcie requerido, indicandole si es el v Oficio
caso la ' metodologia para su
. elaboracion y el plazo para la
Profesional de presentacion del informe. —T
apoyo
A 4
. > Elaborar ' y enviar el informe
6 Eglé'ﬁ); dr?otrrizggjo correspondiente bajo los v Informe de
deslio Nads términos establecidos a la gestiéon
9 coordinacion de salud publica. T
7 Profesional de Recopilar 'y organizar la
apoyo informacion suministrada. l
2
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PUNTO DE
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD FLUJOGRAMA CONTROL
8 Profesional de Consolidar el informe que sera Jv'
apoyo -
presentado al solicitante.
Revisar el informe consolidado
anteriormente, de estar completo
. . lo firma. Informe
Funcionario .
desianad _ firmado por
gnado ]

9 . En caso de requerir envia a la v la
Coordinador de - . . o
Salud Publica p_rlorldad/area para que realice los coordinacion

ajustes respectivos Yy de SP
posteriormente revisa hasta que
guede bieny lo firme,
Enviar el informe final  al
solicitante .en  medio. fisico vy \
10 Profesional de magneticas

apoyo De /requerir remisién por la alta
direccion se presenta para su
respectiva firma.

A
11 Profesional de Archivar la documentacion
apoyo pertinente.
4
FIN

5. MARCO LEGAL

Ley 715 de 2001

Decreto 3039 de 30 de agosto 2007
Carta circular conjunto 001 de 2008
Resolucion 425 del 11 de febrero del 2008
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6. HISTORIAL
Version No. Motivo del cambio Fecha

01 Creacion Documento para el SGC 04/12/08




